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BAHAGIAN 1 - PENGENALAN 



PENOLONG PENDAFTAR KANAN  

BAHAGIAN AKADEMIK | PENTADBIRAN | FASILITI | KEWANGAN
07 – 453 7011  

SYED MOHAMMAD FIRUS BIN SYED ABDUL AZIZ



CIK NUR RAIHAN DAYANA BINTI 
KHAMIS

07-4537759

PUAN NOR AZILA BINTI KELEWON 

07-4537759

PUAN NUR AFIFAH BINTI 
SHAHIDAN 

07-4537759



ENCIK MOHD SUFFIAN BIN 
MD. NOR

07-4537484

ENCIK JAZLAN BIN JAMIL

07-4537484



PUAN DAYANITA BINTI MD DAHAR

07-4537484



PORTAL RASMI
KURSUS KOKURIKULUM 

BERKREDIT 

https://kkb.uthm.edu.my/

https://kkb.uthm.edu.my/


BAHAGIAN 2 - AKADEMIK 



PENDAFTARAN 
KURSUS

PENCARIAN 
MAKLUMAT 

PELAJAR

SURAT LANTIKAN 
PENGAJAR

TEMPAHAN / 
JADUAL WAKTU 

BILIK KULIAH

SENARAI PELAJAR 
IKUT KURSUS / 

SEKSYEN

SURAT AMARAN 
KETIDAKHADIRAN 

PELAJAR



BAHAGIAN 3 - PENTADBIRAN 



TEMPAHAN E-SIJIL / SIJIL KOSONG

• Permohonan 5 hari bekerja sebelum
program

• Peserta program sahaja yg layak

• Pelajar KKB tidak layak

• Sijil beserta certificate folder diberi kepada
penceramah, penaja, rakan kerjasama, dll

• Kelulusan sijil adalah tertakluk kepada
kelulusan permohonan



BORANG TEMPAHAN E-SIJIL
UTHM/PPUK/HR-01/2022 



BORANG TEMPAHAN SIJIL KOSONG 
UTHM/PPUK/HR-02/2020 (PINDAAN 2)



SAMB- BORANG TEMPAHAN SIJIL KOSONG
UTHM/PPUK/HR-02/2020(PINDAAN 2)



BAHAGIAN 4 - FASILITI



PINJAMAN 
PERALATAN

PEMULANGAN 
PERALATAN

- Tertakluk kepada kelulusan kertas kerja
- 7 hari sebelum program
- Pemakluman sekiranya batal / tunda



PART 5 - KEWANGAN 



TUNTUTAN 
ELAUN 

PENGAJAR 
SAMBILAN

- Tuntutan Pengajar 
Sambilan perlu diserah 
kpd Ketua Jabatan 
selewatnya pada 2hb 
bulan berikutnya

TUNTUTAN 
ELAUN PELAJAR

TUNTUTAN 
PENGGUNAAN 
WANG SENDIRI



BORANG TUNTUTAN ELAUN PENGAJAR
Perlaksanaan Kuliah dan Program Luar Secara Fizikal

UTHM/PPUK/K-01/2023(PIND.6)
Pindaan Baharu mulai Sem II Sesi 2022/2023



BORANG TUNTUTAN ELAUN PELAJAR
UTHM/PPUK/K-02/2023 (PIND.3)

Pindaan Baharu mulai Sem II Sesi 2022/2023



BORANG PENGGUNAAN WANG SENDIRI
UTHM/PPUK/K-03/2022 (PIND.2)



BORANG TUNTUTAN ELAUN PENGAJAR
Perlaksanaan Kelas dan Program Luar Secara Atas Talian 

UTHM/PPUK/K-04/2023(PIND.1)
Pindaan Baharu mulai Sem II Sesi 2022/2023



BORANG TUNTUTAN ELAUN 
PEMBANTU PENGAJAR

UTHM/PPUK/K-05/2022 (PIND.2)



CARTA ALIR TAJAAN DANA
Terima Tajaan (masuk Tabung
UTHM)

Maklum kpd PPUK tentang tajaan

PPUK minta Pejabat Bendahari (PB) 
salurkan kepada Tabung Koko

Unit Kewangan buat lejar utk KKB 
tersebut

Resit akan dikeluarkan oleh PB utk
pelepasan cukai (tertakluk syarat)



Meringankan
Kemiskinan

Kemajuan
Pendidikan

Tujuan
Keagamaan

Memberi
manfaat kpd
masyarakat

di bawah Subseksyen 44(6) 
ACP1967

KRITERIA SUMBANGAN YG LAYAK 
DIBERI PENGECUALIAN KREDIT





CARTA ALIR TATACARA PENGURUSAN 
SUMBANGAN/TAJAAN DALAM BENTUK 

TUNAI/BARANGAN/ALATAN PROGRAM LUAR 
KURSUS KOKURIKULUM BERKREDIT (KKB) 

Carta Alir - Tatacara Pengurusan Sumbangan Tajaan Program Luar KKB.pdf


Alat Bantuan Mengajar

• 2 marker (merah & biru/hitam)

• 5 helai kertasmahjong

Jadual Kerja Pengajar (Kalendar Akademik)

• Unit Akademik

Website KKB

• Unit Fasiliti

Carta Alir Pemulangan Semula Yuran

• Unit Kewangan



SOAL JAWAB



TERIMA KASIH 


